FLANERIES L’association cherche un/une chargé(e) de billetterie et

MUSICALES ; : i
DE REIMS de I'accueil pour son festival !

Du 14 juin au 25 juillet 2025

CONTRAT A DUREE DETERMINEE ‘

« Chargé(e) de billetterie et de I'accueil du public »
Du 14 juin au 25 juillet 2025

Depuis en 2006, I'association des Flaneries Musicales de Reims fait vivre la musique
classique sur I'ensemble du territoire et met en valeur les hauts lieux historiques du
patrimoine rémois. Elle organise chaque année une saison musicale, un festival (3
semaines), un concert pique-nique et posséde un riche programme d’actions
culturelles (plus de 30 actions a I'année).

Le festival des Flaneries Musicales de Reims aura lieu du 19 juin au 11 juillet 2025 et
le concert pique-nique le 19 juillet 2025.

Description du poste:
Au sein de I'équipe existante, le/la chargé(e) de billetterie aura pour mission :

Billetterie :

» Vendre les places de concerts et autres évenements (réservation,
encaissement, édition) a bord du camion billetterie, par téléphone et par mail,
Conseiller le public sur la programmation du festival
Gérer les commandes d’abonnement et des comités d’entreprises,
Renseigner la base de données public,

Réaliser le suivi des ventes et le reporting sur la plateforme SIBIL,
Gérer la caisse (fond de caisses, rendu monnaie, bordereaux de recettes),
Conduire le véhicule billetterie,
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Accueil :
» Informer le public sur les évenements de I'association (face a face, téléphone,
mail),
» Assurer la promotion du festival auprés du public & l'aide des outils de
communication fourni (programme, affiche),

Profil et compétences requises :
> Profil commercial
> Qualités rédactionnelles, orthographe et grammaire
> Travail en équipe
> Capacité d’organisation, d’anticipation, de synthése et d’analyse
> Disponibilité (soirée et weekend pendant le festival)
> PERMIS B (obligatoire)

Conditions du poste :
Lieu : REIMS
Envoyer CV + lettre de motivation a f.rochet@flaneriesreims.com

Fermeture des candidatures le 19 mai 12h.
Tel : 03.26.36.78.00

www.flaneriesreims.com
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